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Smérnice rektora ¢. 19R/2024
UBYTOVANI NA KOLEJICH A PROVOZNIi A UBYTOVACI RAD

Tato smérnice upravuje podminky ubytovani na kolejich Zapadoceské univerzity v Plzni
(dale jen ,,ZCU*) a stanovi provozni a ubytovaci fad pro ubytované na kolejich.

CAST PRVNI
UBYTOVANI STUDENTU

Clanek 1
Zadost o ubytovani

Z4dost o ptidéleni ubytovaciho mista na koleji student podava elektronicky
prostiednictvim informacéniho systému ISKAM (dale jen ,JISKAM®) na webovych
strankach http://skm.zcu.cz. Studentem se dle této smérnice rozumi i osoba, ktera byla
ptijata ke studiu na ZCU, ale dosud neprovedla zapis ke studiu.

Nezbytnou podminkou pro posouzeni zadosti je zaplaceni rezervacni kauce podle €l. 5.
Na pridéleni ubytovaciho mista neni pravni narok.

Z4dosti posuzuje Sprava koleji a menz (dale jen ,,SKM*). SKM piidéluje ubytovaci
mista studentim na zaklad¢ kritéria dojezdové vzdalenosti studenta z mista bydlisté
do mista studia.

Student je informovan o vysledku vyfizeni jeho zadosti prostfednictvim ISKAM.

Student, kterému bylo pfid€leno ubytovaci misto, je povinen ve lhit¢ uvedené
v ISKAM uzavfit prostiednictvim ISKAM smlouvu o ubytovani, jejiz vzor je zvefejnén
na tiskopisy.zcu.cz Neuzavie-li student smlouvu ve stanovené lhuté, jeho pravo na
pfidélené ubytovaci misto zanika.

Student, kterému nebylo pfidéleno ubytovaci misto, mize v ISKAM pozadat o zafazeni
do seznamu néhradnikd; svlij zdjem o ubytovani musi kazdych 7 dni potvrdit, jinak bude
ze seznamu nahradnikl vyfazen.

Bliz8§i podminky a terminy pro podavani zadosti stanovi kazdoro¢n¢ harmonogram
ubytovani vydavany pro kazdy akademicky rok pokynem kvestora na navrh feditele
SKM.


http://skm.zcu.cz/
https://doc.zcu.cz/share/page/site/tiskopisyzcucz/document-details?nodeRef=workspace://SpacesStore/a8039c28-e1a5-4533-82d4-c27459079ef7
https://zeus-web.zcu.cz:7443/fcgi/verso.fpl/dload/25126/4R-2020-D1-UZ-Harmonogram_ubytovani_studentu_na_kolejich.pdf
https://zeus-web.zcu.cz:7443/fcgi/verso.fpl/dload/25126/4R-2020-D1-UZ-Harmonogram_ubytovani_studentu_na_kolejich.pdf

(9) Student, ktery uzaviel smlouvu o ubytovani, mtize pfed nastupem na ubytovani pisemné
pozéadat o ukonceni smlouvy. Pfed¢asné ukonceni smlouvy o ubytovani je zpoplatnéno.

(10) Smlouva o ubytovani automaticky zanika, pokud se student neubytuje do terminu
stanoveném harmonogramem ubytovani. Rezervacni kauce v takovém ptipadé propada
ve prospéch ZCU.

Clanek 2
Rozmisténi studenti na kolejich

(1) Konkrétni lizko na konkrétni koleji si po piid€leni ubytovaciho mista student rezervuje
v ISKAM.

(2) Spolecné 1ze ubytovat muze a zenu pouze v piipadg, ze se:
a) jedna se o manzele nebo
b) oba dosahli 18 let v€ku a se spole¢nym ubytovanim pisemné vyjadii souhlas.

V ptipadé spoleéného ubytovani na pokoji buitkového typu je podminkou ptedchozi
pisemny souhlas se spoleénym ubytovanim vSech ostatnich ubytovanych v této bunce.

(3) Zajemci o spole¢né ubytovani provedou rezervaci pokoje e-mailem u vedouci vybrané
koleje.

Clanek 3
Piedani a prevzeti ubytovaciho mista

(1) Pfi pfedani ubytovaciho mista sepise ptislusny vedouci koleje se studentem Protokol
0 piedani a ptevzeti ubytovaciho mista (dal jen ,,protokol*), jehoz vzor je uveden na
tiskopisy.zcu.cz, ktery oba podepisi. Do protokolu se zapisuji rozdily proti
inventarnimu seznamu a Skody zjiSténé na inventafi. V pfipad¢ ostatniho inventare se
ma za to, Ze je v dobrém stavu. Nasledné zjisténé zdvady ma student pravo do protokolu
uvést v obdobi prvnich dvou dnii od pievzeti ubytovaciho mista.

(2) Kazdy pokoj je vybaven inventarnim seznamem.

Clanek 4
Cena za ubytovani a sluzby spojené s ubytovanim

(1) Za ubytovani a za sluzby spojené s ubytovanim (pdjceni vysavace, prani atd.) plati
student cenu dle Ceniku praci a sluzeb.

(2) Cenu za ubytovani hradi student zpisobem uvedenym ve smlouvé o ubytovani.

(3) Poplatky za sluzby spojené s ubytovanim jsou splatné v hotovosti na vratnici koleje
pfi objednani pozadované sluzby nebo bezhotovostné prostifednictvim jednotného
univerzitniho konta.


https://zeus-web.zcu.cz:7443/fcgi/verso.fpl/dload/25126/4R-2020-D1-UZ-Harmonogram_ubytovani_studentu_na_kolejich.pdf
https://doc.zcu.cz/share/page/site/tiskopisyzcucz/document-details?nodeRef=workspace://SpacesStore/c4884c44-5e56-4e19-a3f9-8731e474d131
https://inis.zcu.cz/fcgi/verso.fpl/dload/27794/35R-2023-D1-UZ-Cenik_praci_a_sluzeb_2024.pdf
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Clanek 5
Kauce

Za uéelem sniZeni rizika vzniku $kody ZCU a ke kryti $kod zptsobenych studentem v
prubéhu ubytovani je student soucasné s podanim zadosti 0 ptidéleni ubytovaciho mista
povinen slozit rezervacni kauci ve vysi 2 500,- K¢, a to bezhotovostnim pfevodem na
bankovni Giget ZCU ¢&. 78887000/2700 s uvedenim celého rodného &isla bez lomitka ve
variabilnim symbolu platby nebo platebni kartou prostiednictvim platebni brany ztizené
ZCU. V ptipadé opakovaného ubytovani miize student pouZit variabilni symbol
vygenerovany ISKAM.

Studentovi, kterému nebylo pfidéleno ubytovaci misto, vrati ZCU rezervaéni kauci
V plné vysi, studentovi, jehoz pravo na ubytovaci misto zaniklo dle ¢l. 1 odst. 6, vrati
ZCU rezervacni kauci poniZzenou o administrativni poplatek dle Ceniku praci a sluzeb.

Z rezervacni kauce se okamzikem uzavieni smlouvy o ubytovani stava kauce ubytovaci.

Po ukonc¢eni smlouvy o ubytovani a fadném vyklizeni ubytovaciho mista je ubytovaci
kauce studentovi vracena. Pokud student pozada o ptfidéleni ubytovaciho mista i pro
nasledujici akademicky rok, ubytovaci kauce se nevraci a stdva se z ni zpét kauce
rezervacni.

ZCU vrati kauci na zakladé Zadosti studenta podané prostfednictvim ISKAM na
bankovni ucet uvedeny v osobni karté studenta. Studentovi, ktery nema ptistup do
ISKAM, ZCU kauci vrati na zakladé pisemné Zadosti na uet Vni uvedeny.
Zahrani¢nimu studentovi, ktery do ISKAM neuvedl ucet vedeny u ¢eské banky, bude
ubytovaci kauce vracena na zdékladé¢ jeho pisemné Zadosti podané pracovistém
vyfizujici jeho pobyt nebo SKM.

Ubytovaci kauce nebude vracena, je-li spolehlivé prokazano, e student ma vigi ZCU
nevyrovnany zavazek po lhuté splatnosti.

Clének 6
Zvlastni ustanoveni o ubytovani zahrani¢nich studentu

Zahrani¢nim studentem se pro ucely této smérnice rozumi student nebo t¢astnik kurzu
celozivotniho vzdélavani s trvalym bydlistém mimo Ceskou republiku.

Veskerou komunikaci se zahrani¢nim studentem tykajici se pfidéleni ubytovaciho mista
veetné piijeti zadosti o piidéleni ubytovaciho mista zajistuje pracoviste, které s nim
vyfizuje jeho studijni pobyt na ZCU. Nezbytnou podminkou pro piijeti zadosti 0
piidéleni ubytovaciho mista je zaplaceni rezervacni kauce podle ¢l. 5. Zahrani¢ni
student provede platbu rezervatni kauce na ucet ZCU dle pokynii pracovistd
vyfizujiciho pobyt. Toto pracovisté zaroven vyrozumi o zadosti o ptidéleni ubytovaciho
mista SKM, ktera v ptipadé volnych kapacit provede rezervaci. Termin nastupu na
ubytovani je stanoven na zdklad¢ dohody se zahrani¢nim studentem.

Potfebuje-li zahrani¢ni student pro vyfizeni pobytového opravnéni smlouvu o smlouvé
budouci o ubytovani na kolejich, zajisti jeji uzavieni pracovisté vytizujici pobyt.

Pokud zahrani¢ni student do dne nastupu na ubytovani neuzavie sSmlouvu o ubytovani,
rezervacni kauce propada ve prospéch SKM. To neplati, pokud alespon 30 dni predem
pisemné ZCU pozada o zruseni rezervace. V takovém piipadé ZCU vrati zahrani¢nimu
studentovi rezervacni kauci snizenou o administrativni poplatek.


https://inis.zcu.cz/fcgi/verso.fpl/dload/27794/35R-2023-D1-UZ-Cenik_praci_a_sluzeb_2024.pdf
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Zahrani¢ni student muze pfed zruSenim rezervace nejpozdéji do 15. dne meésice
predchéazejiciho mésici, ve kterém se mél ubytovat, pozadat o zachovani rezervace, tzv.
blokaci ubytovaciho mista (zejména z diivodu prodlouzeni vizového procesu). Blokace
ubytovaciho mista je zpoplatnéna ¢astkou stanovenou Vv Ceniku praci a sluzeb. O
blokaci ubytovaciho mista mize student pozadat opakované. V piipadé€, ze student
uzavie smlouvu o ubytovani v dobé blokace, bude mu poplatek, resp. jeho cast
piipadajici na mésic, ve kterém bylo zahajeno ubytovani, zapoc¢ten oproti uplaté za
ubytovani za ptislusny mésic. V ptipad¢€, ze student ozndmi, ze smlouvu o ubytovani
neuzavie pozdéji nez k 15. dni mésice predchazejicimu meésici zahdjeni ubytovani, a ma
ubytovaci misto blokovano, ZCU propadé uhrazeny blokaéni poplatek.

Pokud zahrani¢ni student nenastoupi ubytovani z dvodu, které nemohl ovlivnit (napf.
neobdrzi vizum prokazatelné¢ z divodi mimo sféru vlivu studenta) a zrusi rezervaci
pisemn¢, bude mu vracena rezerva¢ni kauce po odeteni administrativniho poplatku a
zaroven mu bude vracen blokacni poplatek za ubytovani.

CAST DRUHA
UBYTOVANI DALSICH OSOB

Clanek 7

Volné ubytovaci kapacita mlize byt vyuZita pro kratkodobé i dlouhodobé ubytovani dalSich
osob, a to za ceny uvedené v platném Ceniku praci a sluzeb.
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CAST TRETI
PROVOZNI A UBYTOVACI RAD

Clének 8
Provozni a ubytovaci rad

Provozni a ubytovaci fad plati pro v§echny ubytované na kolejich.

Provozni a ubytovaci fad je uveden v piiloze €. 1 této smérnice a zarovei je zverejnén
na kazdé koleji.

CAST CTVRTA
ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 9

Smérnice ¢. 39R/2011 v¢etné dodatkd se zrusuje.

Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem 1. 9. 2024.

prof. RNDr. Miroslav Lavicka, Ph.D.

Ptilohy
¢. 1 — Provozni a ubytovaci rad

Vyftizuje: SKM, €. tel. 377 634 850


https://inis.zcu.cz/fcgi/verso.fpl/dload/27794/35R-2023-D1-UZ-Cenik_praci_a_sluzeb_2024.pdf
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ZAPADOCGESKA
> UNIVERZITA
V PLZNI

PROVOZNI A UBYTOVACI RAD

Clének 1
Prava a povinnosti ubytovanych

(1) Ubytovany ma pravo

d uzivat ptislusné ubytovaci misto

b) na piidéleni zakladniho vybaveni pokoje (nabytek, pfikryvku na ltizko s polStarem,
lozni pradlo a dalsi inventaf dle inventarniho seznamu ptislusného pokoje) a na jeho
udrzbu,

0 na vyménu lozniho pradla nejméné jednou za dva tydny nebo mimofadné dle

Ceniku praci a sluzeb,

d) pouzivat spole¢né prostory koleje,

e piijimat navstévy v dobé od 6:00 do 24:00 hodin s tim, Ze $kody jimi zptisobené je
povinen uhradit; navStéva je téz povinna respektovat ustanoveni Provozniho a
ubytovaciho fadu a smérnice rektora o ubytovani na kolejich,

f) pouzivat vlastni nahlasené elektrické spotiebice v koleji,
g na pripojeni k pocitacové siti v souladu s technickymi podminkami kolejnich siti.
(2) Ubytovany je povinen

a) piedlozit zaméstnanci ZCU nebo povéfené osobé pii nastéhovani do koleje obéansky
prikaz (cizinec platny cestovni pas, ptipadné povoleni k pobytu),

b) obyvat vyluéné uréeny pokoyj,

0 fidit se ustanovenimi tohoto fadu a pokyny vedouciho koleje,

d) zachovavat pravidla ob¢anského souziti,

e) udrzovat Cistotu a potadek Vv pokoji avpfisluSenstvi,  zachovavat
poradek ve spole¢nych prostorach, fadné peCovat o majetek, Setfit zatfizeni koleje,
Setfit energie,

f) platit fadné cenu za ubytovani,

g dodrzovat provozni a ubytovaci fad,

h) dodrzovat no¢ni klid,

) predlozit na pozadani pfi vstupu do koleje JIS kartu, nebo v ptipadé ubytovaného,
ktery neni studentem, doklad totoZnosti.

) dodrzovat zejména bezpe¢nostni, protipozarni piedpisy koleje a hygienické predpisy

K) nahlasit bezodkladn¢ zjisténé zavady v uréené aplikaci nebo zapsat bezodkladné do
Knihy zavad umisténé ve vratnici nebo recepci,

) nahradit zptisobené $kody,


https://inis.zcu.cz/fcgi/verso.fpl/dload/28298/19R-2024-Ubytovani-na-kolejich-a-provozni-a-ubytovaci-rad.pdf
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m) umoznit vstup do pokoje osobam provadéjicim udrzbu nebo kontrolu stavu pokoje
a majetku a dodrzovani povinnosti ubytovanych osob,

n) odevzdat pii skonceni ubytovani vedoucimu koleje v poradku poskytnuty inventaf a
uklizeny pokoj ve stavu, ve kterém byl ubytovanému piedan s piihlédnutim k
obvyklému opotiebeni, a odhlasit se z evidence nejpozdéji posledni den ubytovani do
12:00,

0) dodrzovat technické podminky provozu kolejnich siti.
Ubytovany nesmi

@ poskozovat majetek ZCU a tetich osob,

b) rusit klid a studium ostatnich student a ostatnich ubytovanych,

0 pozivat a ptechovavat drogy a jiné omamné prostiedky a v nadmérné mite téz
alkohol,

d) pfijimat navs§tévy mimo stanovenou dobu,

€) piijimat navstévy, které nejsou na vratnici fadné zapsané,

f) koufit a manipulovat s otevienym ohném vyjma vyhrazenych prostor,

g zasahovat do instalace jakéhokoliv druhu,

h) pouzivat elektrické spotiebi¢e nenahlasené podle ¢l. 4

) chovat na koleji jakakoliv zvifata,

) prechovavat na koleji stielné zbrané a vybusniny,

K) parkovat jizdni kola, kolobézky apod. mimo prostory k tomu uréené,

) podnikat v prostorach koleje,

m) pouzivat elektrické spotiebice s vysokym piikonem (konvice, varice, topinkovace
apod.) mimo vyhrazend mista — kuchynky.

n) vstupovat do budov koleji s elektrokolobézkami, elektrokoly a dal$i dopravnimi
prostiedky vyuZivajici akumulatorovy pohon.

Na kolejich je zakézano vytvaret a propagovat politické a ndbozenské organizace ahnuti.

Do prostoru koleji je zakdzano vnaSet stielné nebo jiné zbrané nebo jiné piedméty

zpusobilé ohrozit zivot, zdravi nebo poradek.

V piipad¢é provadéné evakuace pii vzniku zvlastni krizové situace mohou byt prava

ubytovaného v souladu s pravnimi ptedpisy a Krizovym pldnem Plzenského kraje

omezena.

Poruseni nekteré z povinnosti uvedenych v odstavce 3 bude povazovano za zvlast hrubé

poruseni povinnosti ubytovaného.

Kumisténi kol a kolobézek je urcena vyhradné kolarna. Nabijeni elektrokol a
elektrokolobézek je mozné pouze na mistech k tomu urcenych.

Clanek 2
Provoz koleje

Kolej se uzavira ve 24:00 hodin a otevira v 5:00 hodin. Pfichod a odchod ubytovanych
neni Casové omezen. Ubytovanym se pro ucely tohoto fadu rozumi ubytovany v
kterékoli koleji ZCU. Ubytovany je povinen respektovat provozni a ubytovaci fad i na



koleji, kde se nachazi, a to bez ohledu na to, zda je na ni ubytovan.
(2) Navsteévy jsou povoleny pouze v dobé od 6:00 do 24:00 hodin.

() Evidenci navstév provadi recepce nebo vratnice. Do Knihy navstév se zapiSe pii
ptichodu navstévy datum, jméno a piijmeni navstévy, piijmeni navstiveného, ¢islo jeho
pokoje a Cas ptichodu, pfi odchodu navstévy ¢as odchodu. Navstéva je povinna pii
ptichodu piedlozit prikaz totoznosti a pfi odchodu se odhlésit.

(4) Nocni klid je od 22:00 hodin do 6:00 hodin.
(5) Na kazdé koleji je viditeIn¢ vyvéSen tento provozni a ubytovaci fad.

(6) Kratkodobé ubytovani navstévy na docasné volném lizku lze realizovat za souhlasu
spolubydlicich. Doba pobytu pii kratkodobé navstéve nepiesahne v souctu za kalendarni
meésic 1 tyden. Za névstévu zodpovida v plném rozsahu po dobu pobytu navstiveny.
Administrativni poplatek je stanoven v Ceniku praci a sluzeb. Denni poplatek nehradi
navitéva, kterd je ubytovana na jiné koleji ZCU.

Clanek 3
Odpovédnost za Skodu na vnesenych nebo odloZenych vécech

Odpovédnost za Skodu zplsobenou na vnesenych nebo odloZenych vécech se fidi
piislu$nymi ustanovenimi ob&anského zakoniku. Za klenoty, penize a jiné cennosti ZCU
odpovida jen do vySe odpovidajici stonasobku ceny ubytovani za jeden den. Kazdou $kodni
udalost na vnesenych nebo odlozenych vécech je ubytovany povinen neprodlené¢ nahlasit
vedouci koleje. Vedouci koleje dale postupuje podle smérnice o ndhradovém fizeni.

Clanek 4
Postup pri vnaseni soukromych elektrickych spotiebici

(1) Ubytovany je opravnén vnaset a v koleji uzivat elektrické spotiebiCe pouze za
pfedpokladu, ze vneseni a uzivani konkrétniho elektrického spotiebice je doptedu
pisemné nahlaseno u vedouci ptislusné koleje a spotiebi€ je nasledné uzivan vyhradné
na misté k tomu urceném, spotiebic je v souladu s technickymi normami a spotiebic je
pouzivan v obvyklém rozsahu a pouze k obvyklému ucelu. Vzor zadosti o povoleni
pouzivat v prostorach koleje vlastni elektrospotiebice je uveden na tiskopisy.zcu.cz a
webovych strankach SKM http://skm.zcu.cz.

(2) O moznosti umistit konkrétni elektricky spotiebic v koleji rozhoduje spravce
budovy piislusné koleje.

(3) Spravce budovy prislusné koleje umisténi elektrického spotiebi¢e v koleji nepovoli
zejména v piipade, je-1i spotiebic ve stavu, ktery zjevné neumoziuje jeho fadny provoz
nebo by pouzZivanim takového elektrického spotiebice byla porusena energeticka
rovnovahakoleje.

Clének 5
Provadéni inventur na Kkolejich

(1) Inventury na kolejich ZCU se provadéji podle planu inventur v souladu s rozhodnutim


https://doc.zcu.cz/share/page/site/tiskopisyzcucz/document-details?nodeRef=workspace://SpacesStore/697dba58-3b37-447c-9b33-fca3392d8cdb
http://skm.zcu.cz/

rektora o inventarizaci majetku a zdvazki na ZCU. Inventura (f4dnd i mimofadna)
vcetné terminu pro jednotlivé koleje musi byt oznamena vedoucim koleje na vyvésce u
vratnice nejméné 15 kalendainich dnti pfed jejim zahajenim.

(2) Ubytovany ma ve zduvodnénych piipadech moznost pozadat ubytovaného z jiného
pokoje o zastupovani. Pokud tak neucini, souhlasi se vstupem inventurni komise do
pokoje i v dobé své nepiitomnosti.

(3) Reditel SKM mé pravo provést mimoiadnou inventuru, zejména existuje-li odtivodnéna
obava, ze je ohrozen majetek ZCU.

VPlznidne ....................

prof. RNDr. Miroslav Lavicka, Ph.D.



